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1.OBIIME ITOJIOXEHUA

1.1. Hacrosmee nonoKeHne 0 JOKYMEHT0000poTe pa3paboTaHo U yTBEPHKIEHO UL [IPUMECHCHHS
YY IO «Abcomor Y1».
1.2. TTonosxenue obszarensHo K npuMerenuto B UY [AT1O «A6comotr YII»
1.3. 3a oprauu3anuio JoKyMeHTo060pOTa B KOHTPOJIs HenonHenus [Tonoxenus oTeedaet Jupexrop
YupexneHus.
1.4. ITpumenenue [1010XeHHs CIOCOOCTBYET CO3/IAHUIO €MHOH METOMIECKOH OCHOBBI
opraHusanuy v Benenus jokymenrootopora YUY IIIO «A6comor YI»

2. IIOPSIJTOK OPTAHU3AITMKA JOKYMEHTOOBOPOTA
2.1. OCHOBHBIE TPOLEAYPEI JOKYMEHTO000pOTA:
2.1.1. Tlpuém u nepprdHast 06paboTKa NOCTYIAIOMIHX JOKYMEHTOB.
2.1.2. TlpenBapHTeIbHOE PACCMOTPEHNE TOKYMCHTOR.
2.1.3. Peructparus nocTynaomuX J0KyMEHTOB.
2.1.4. Pacemotpenue goxymentoB {upexropom YYIITO «Abcomot YII» 1 noBeicHHE HOKYMEHTOR
JI0 UCIIOTHATEIIEH.
2.1.5. O6paboTKa, HCIIOIHEHHE JOKYMEHTOB, TOJAr0OTOBKA OTBETOB.
2.1.6. Cokpanienre KOJMIeCcTBa JOKYMEHTOB 1 KOIHH Ha Gymare, 10 BO3MOKHOCTH 3aM€eHa HX
SMEKTPOHHBIMH,
2.1.7. Perucrpanus OTIpaBIseMbIX JOKYMEHTOB.
2.1.8. OtnpaBka JOKYMEHTOB.
2.1.9. PaspaGorxa, 0opopMIeHHE 1 PETHCTPAllUs BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB.
2.1.10. Yuer u aHamu3 00peMOB JOKyMeHTO0DOpOTA.
2.1.11. Ilepesaya B apXuB U YTHIH3ALHA JOKYMEHTOB.
2.2. Ilpuém u nepBuyHas oOpaboTKa MOCTYNAOIIUX JOKYMEHTOB.
ITpuém u o6pabotky nocrynaroueit B UY IO «AGcomoT YI» KoppeCnoHIEHIMH OCYIIECTBISIOT
agmuHucTpaTopsl. [Ipu sTom:
- IIPOBEPSIOT TPABAIIBHOCTH APECOB MOCTYIAOIINX TOKYMEHTOB, IPaBUIBHOCT JOCTABKH
KOMIUTEKTHOCTH JOKYMEHTOB;
- BCKPBIBAFOT MPHUHSATYIO KOPPECIOHACHIIHIO (38 HCKIMOYEHNEM KOPPECTIOHIEHIIMY C OTMETKOM Ha
konsepre "JIMYHO"), COPTHPYIOT TOKYMEHTHI Ha MOUICKALIKE U HE MOATICKAIIHIES PETUCTPALMH;
- KOHBEPTHI OT MOCTYIMBILICH KOPPECIIOHICHIIMH COXPAHIOT M NPHJIAratoT K JOKYMEHTaM B CIIydasX,
€cITM KaJIEH IAPHBIN [ITEMIIENb Ha KOHBEPTE JNOJIKEH CIIYXKHTh JJ0KA3aTeTbcTBOM BPEMEHH OTIIPABKH
WITH TIOJTyYeHHs JAHHOTO JOKYMEHTA HITH ECIIH aJJpeC OTIIPABUTENA YKa3aH TOJIBKO Ha KOHBEpPTE.
O06s3aTeIBHO COXPAHAIOTCS KOHBEPTHI C IIMChMAMHU [IPETEH3HMOHHOIO XapakTepa, a TakKe ¢
oOpaleHusIMHA rpakIaH;
- nokymenTsl, nocrynusinre 8 YYIIO «AGcomot YII» B pabouee BpeMsl, IPOXOIST HEPBHYHYIO
06paboTKY ¥ TIepeIatOTCs Ha PErHCTPAIHIO B IEHB IIOCTYILIEHHS B TEYEHHE 5 9aCOB.
B ciyuae moCTyIUIEHHs IOKYMEHTOB B Hepabodee BpeMst CPOKH 06paboTKH JOKYMEHTOB | [epe/iaiu
WX HAYMHAIOTCA ¢ IEPBOrO paboyero yaca cielyrouero pabodero Jius;
- B C/ly4ae OOHapyKEHHs HEKOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTa, TOBPEKIEHHS JOKYMEHTA WK KOHBEpTa
(YIIAKOBKHM) YCTAHABJIMBAIOTCS HX MPUYUHBI, IPH HEOOXOUMOCTH CIICAYET CBA3aThCs C
TPOU3BOAUTENEM (OTIIPABUTENEM) TOKYMEHTa, IPHHSATH HEOOXOMMBIE MCPBI IS yCTPAHEHHM
BBISBIICHHBIXK HeJIOCTAaTKOB. [Ipu 0OHAPYKEHHH OTCYTCTBHS JOKYMEHTOB HJTH IPUIOKEHUN K HEM,



[IOPYH BCETO I YACTH JOKYMEHTA COCTABIISETCS aKT B IBYX 9K3EMIUIApaXx. OuH npuobiaercs K
HOCTYIMBIIEMY AOKYMEHTY, BTOPOH HAIPaB/IsSeTCs OTIPABUTEIIO TOKYMEHTa;

- IpK HATHYHY HAa KOHBEPTE (YIAKOBKE) OTMETKA O KOHQHISHIMATBHOCTH, & TAKIKS IIOMETOX
"Jlnaro", "Cpouno", "OnepatuBHO" M T.II. - TaKUE JOKYMCHTEI PETUCTPUPYIOTCS HE3aMEIUTHTENIBHO.
Koppecronienus ¢ 0TMETKOH "JIHUHO" BpydaeTes JIYHO apecary Wil ero IOBEpEHHOMY JIHILY.
2.3. [IpeBapuTENbHOE PACCMOTPEHHE IOKYMEHTOB.

AIMHHACTPATOPH MPEBAPATEIFHO PACCMATPUBAIOT BCE MOCTYMHBIINE ZOKYMCHTEL B IIEJIAX
BBIIE/ICHHS M3 BCET0 MACCHBA TIOCTYIHBIIEH KOPPECTIOHIEHITAH IOKYMEHTOB, TPEOYIOLIMX
06s13aTeIBHOTO paceMoTpenus pykosozctBom YYIIO «AGcomor Y1y

Jloxymentsr, moctynmsiune B YV JITIO «A6comor Y1» 1o Bonpocam, He TpeOyIOIIHM
paccMoTpeHHs JIEPeKTOPOM, HalPABIISEOTCS HENOCPEICTBEHHO APECATY, 3aNHTEPECOBAHHOMY JIUILY .
OCHOBAHMEM JUTs IPHHSITHS PEIIEHHS B X0JI€ IPEABAPUTEIBHOTO PACCMOTPEHNAS SBJIACTCA
CozlepIKaHue TOKYMEHTa, 4 HE TOIBKO apecoBanie J0KYMEHTa COOTBETCTBYIOIIEMY HOTIKHOCTHOMY
JTHILY.

Pe3yJIbTaTOM TPeTBAPHTEEHOT0 PACCMOTPEHHUS JOUKHO OBITh HAIPABIEHHE H0KYMEHTa
pyxosoautesto Y IO «Abcomor YII» Wi HCTIOTHHTENIAM .

2.4. PerncTpaliiist IOCTYIAIOIIMX TOKYMEHTOB.

Tocrynarone B YY IO «AGcomor YII» J0KYMEHTBI PETHCTPHPYIOTCA TOMBKO MOCIIE HX
IIPEIBAPHTEIIBHOTO PACCMOTPEHHUSL.

2.4.1. Bee DOKYMEHTE, afpecoBanHble pykooscTsy YUY JITIO «Abcomot Y1», moaexar
PErHCTPALUHY B IEHD OCTYILICHUS.

2.4.2. Ha nosy94eHHBIX JOKYMEHTAX Je/IaeTCs 3aIuch Ha JIMIIEBOH CTOPOHE NEPBOIO JIHCTa
JIOKYMEHT4 B IIPAaBOM HIDKHEM YTy, B KOTOPOH yKa3bIBaeTCs Nara MOCTYIICHAMs, MOPSIKOBBIH
BXOZSIMH HOMep. EC/IM K JOKYMEHTY HMEETCs IPAJIOMKEHHE, TO PATOM ¢ BXOZUIIIIM HOMEPOM
nenaercst 06 STOM OTMETKa.

IopsiakoBbie HoMepa PHKCHPYIOTCS B JIElle BXOSIIEH KOPPECIOHICHIIH.

2.4.3. Ha DOKyMeHTax, He O/IEKALIIK PETHCTPAllAH, CTABHTCS OTMETKA H yKa3bIBACTCS TOJIBKO
JlaTa MOCTYIUIEHUS TOKYMEHTA.

2.5. Pacemotpenne okymentos Jiupexropom TYJITIO «Abcomor VIIy u 1oBenenne 10KyMEHTOB
JIO MCTIOJTHATEIIeH.

2.5.1. 3aperucTpUpOBAHHEIH JOKYMEHT Nepe/aeTesi TOMY HCHOHUTENO, B afpec KOTOPOro OH
[IOCTYTIH, & [IPY HECOBIAICHHH KOMITETEHIIMH apecaTa i COACPKaHus JOKyMEHTa - IIepeNacTCs
Jlupekropy.

JIOKYMEHTSI, He TpeGyrommme paccMoTpeHus [[upeKTopa, MepeIarTCs HCHOTHATENO B COOTBETCTBIH
C cozlepIKaHueM JJOKYMEHTOB.

2.6. O6paboTKa, HCIIOJHEHHE JOKYMCHTOB, HOArOTOBKA OTBETOB.

2.6.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a 00pabOTKY, HCIIOTHEHHE AOKYMECHTOB, IIOrOTOBKY OTBETOB H
o(popMIIeHHE JOKYMEHTA B COOTBETCTBHH C YCTAHOBIECHHBIMHA B YYJITO «Abcomot YLI»
TIPABHIIAMH, A TAKXKE COTTIACOBAHME MIPOEKTA JIOKYMEHTA C 3aHHTEPECOBAHHBIMH JTHIAMH 1
oprasu3alusAMy (BHEIITHEE COTIACOBAHUE) H I0JKHOCTHBIMA JIALAMH VupexieHus (BHyTpeHHEE
COTJIACOBAHME) BO3JIATAETCS Ha MCIIOJHUTES TOKyMEHTa.

2.6.2. UcoonHUTENH B IPOLECCE UCIIOJIHEHHUS JOKYMEHTa OCYIICCTRIIAIOT:

- c6op u 06paboTKy HE0OXOMMOH HHPOPMALIHIL;

- [O/ITOTOBKY MPOEKTa OKYMEHTA H BCEX HEOOXO/MMBIX IIPUIIOKEHHH C COOITIOICHIEM TPaBHII
JIOKYMEHTHPOBaHus, ycTanosneHHbX B YUY IO «AGcomor VI

- COrIaCOBAHME MPOEKTA C 3aUHTEPECOBAHHBIMH JOJDKHOCTHBIMH JTHIIAMH;

- opabOoTKY TIPOEKTa AOKYMEHTA 110 3aMEYaHUsM, IIOIYISHHBIM B X0/ COTIACOBAHH (B cirydae
Cephe3HOIt KOPPEKTHPOBKH TIPOEKTA IOKYMEHTa IPOBOJUTCA €10 LHOBTOPHOS COTJIACOBAaHHE);

- IIpeJICTaBIeHHEe IPOEKTa JOKYMEHTa Ha IOIIHCh (yTBepIKIeHKE) PyKOBOJICTRY;

- OIIpeJIe/IeHHE MECTA XPAHEHHs TOKyMEHTa (KOTIH JIOKYMEHTA) IPOCTAB/ICHHEM OTMETKH C
yKa3aHHEM HOMepa JIefla 0 HOMEHKIIaType Aeji, B KOTOPOe A0IDKCH ObITh TIOMEIEH TOKYMEHT.
2.6.3. TTopsiok paboThI HA/ JOKYMEHTOM B CIIy4asiX, CJIH HCTIONHEHHE A0KYMEHTA IOPYCHO
HECKOJIBKUM JIUIIAM:
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- (DyHKITMS OTBETCTBEHHOr0 UCIOIHATEIS M DYHKIIMH COHCIIONHHTEIICH B IOATOTOBKE MTPOEKTa
JoKyMeHTa JIHpeKTOpOM;

- OTBETCTBEHHBIM HCIIOIHUTENb CO3bIBAET COUCTIOIHHTEINEH IS BRIPAOOTKH COBMECTHOIO PELICHHS;
- IOPSIIOK B CPOK IPENCTABICHUS IPOSKTOB OTBETCTBEHHOMY MCIOJIHHUTEINIO Onpe/enseT Jiupextop
HJTH CaM OTBETCTBEHHBIM HCIIOIHUATEIb.

2.6.4. ITpoextsl nokymentoB YY IO «Abcomor YI» roTosites Ha 6aHKaX yCTaHOBICHHOH
(OpMBI; IS OTHPABKU JOKYMEHTOB, HE HMEIOUINX a/IpeCHOM JacTH, TOTOBSITCS COIPOBO/IUTENbHbIE
IHCHMA.

2.6.5. Jlo mpecTaBieHUs Ha [IOIHUCh HCIIOIHHUTENb IPOBEPSIET IPABUILHOCTE 0OPMIICHHS
JIOKYMEHTOB, TIPaBHJIBHOCTD alpecOBaHus, HAIHYHE HEOOX0MHMBIX BH3, IPHIIOKEHHH, IIPH
HEOBXOIUMOCTH - CIIPABOK, MOSCHATEIBHBIX 3AMHCOK, PA3BACHSIONINX CONEPKAHHIE
[OATOTOBJICHHBIX JOKYMEHTOB, JUCTa (YKa3aTels) pacChLIKH.

2.6.6. B cirydae oTCYTCTBHS HCIIOJTHHATENS (KOMaHIUPOBKA, OTIYCK, 00/I€3Hb) TOKYMEHTHL B
MaTepHAIBI TEPEIAIOTCA IPYTOMY HCIIOTHUTENIO [0 peleHuIo JJupexTopa.

2.6.7. Ilocne cOOTBETCTBYIOIIEr0 000CHOBAHHS CPOK MCIIONHEHHS JOKYMEHTA MOXKET ObITh IIPOJICH
JIUpeKTOpOM, €CITH OTCYTCTBYIOT PEaIbHbIE YCIOBUS BBITOIHEHHUS 3a/laHUs B CPOK.

2.6.8. He momyckaeTcs Aenath HIOMETKH U paboule 3allicH Ha JJOKYMeHTe. Takue IOMETKH 0
BPEMEHH ITOCTYIUICH s JOKYMEHTA M MaTepPHAaIoB, O JaTax IPOMEXKYTOYHOIO HCIIOJTHEHHS
(TemedOHHBIX ¥ MHCHMEHHBIX 3aMPOCAX), O AAT€ U PE3YJIbTATE OKOHYATEILHOIO UCIIOIHEHHS
JIeJTAr0TCSI Ha OT/IETbHOM JIHCTKE.

2.6.9. UcnoHuTENb HE JODKEH pasrilallaTh COACPKAHHUE MOCTYIHMBIIMX K HEMY TOKYMCHTOB H
O/ITOTOBJIEHHBIX POEKTOB CIYKEOHBIX JOKYMEHTOB, C HUMH MOTYT GbITh 03HAKOMJIEHBI TOJIBKO
JIAT[A, AMEFOIIHE OTHOIIEHHE K MX HCIOIHEHHIO.

2.7. Opranusanust paboTsl ¢ OTIPaBIAEMBIMH JOKYMECHTAMU.

2.7.1. Noamucanssie pykosogcroM YUY IITO «Abcomotr YLI» TOKYMEHTHL B TOT e JIeHb
HepealoTCsl PYKOBOIUTENEM (UCIIOIHUTENEM) aJMUHUCTPATOPY UL PETUCTPAIIMHU H OTIIPABKH.
2.7.2. AIMHHHCTPATOp Iepel perucTpanHeii JoKyMeHTa, IOCTYIUBIIEr0 Ha OTIPABKY, TPOBEPSET
MPABHILHOCTD €10 0(OPMIICHHS:

- Han4pe GraHka, OIMHMCH, TaThl, HeOOXOIMMBIX BU3 M CBENCHUH 00 HCIIOIHHUTEIE;

- HaJM4YHE 3arojIOBKa K TEKCTY, HOMEpA U JaThl JJOKYMEHTa, Ha KOTOPBIi [aéTcsi OTBET;

- TIPaBAJIBHOCTD a7Ipeca MOJIydaTels;

- HAJIMYKE YKA3aHHBIX B JOKYMEHTE IPHIIOKEHHH, a TakKe MaTepHaoB, HA OCHOBAHHH KOTOPBIX
FOTOBHMJICS UCXOJISIIHH TOKYMEHT (€CIIH 3TO OTBET Ha IIOCTYIIHBINEE IIUCHMO)

- HAJIMYHMeE TIeYaTy B TEX CIIydasx, KOIr/la OHa IoJiaraercs.

HenpaBuibHO 0pOpMIICHHbIE JOKYMEHTH BO3BPAIAIOTCS HCIOIHUTEISM.

2.7.3. Ecnu TOKYMEHT HalpaBisIeTCsl B HECKOJIBKO apeCOB, HA OTIPABKY CHACTCA CTOIMBKO
5K3eMILIAPOB MOANMHCAHHOTO THCEMa, CKOJIBKO HeOOX0IMMO JULS OTIPABKH BCEM a[peCcaTaM, H O/JHH
HK3EMILISIP KOIIHH.

2.7.4. Tlocne mpoBepkH 0GOPMIIEHHS JIOKYMEHT PETUCTPUPYETCS B JKypHAJIE HCXOISIICH
KOPPECIIOH/ICHIIMN | Ha BCEX K3EMILIAPax JOKYMEHTA IIPOCTABILAETCA HCXOIAIME HOMED 110
HOPSIKY. PerucTpallHoHHEBIN HOMEp JJOKYMEHTA M JlaTa PETHCTPALMU POCTABIAIOTCS Ha
HOJJIMHHAKE JOKYMEHTA B PEKBU3HTaX OJIaHKA M HA KOIIHH, OCTAIOIIEH A B Ie/e OpraHu3alHu.
2.7.5. Ha KOnH# HCXOASIIEro JOKYMEHTA B JIEBOM BEPXHEM YIJIy CTABUTCS PErHCTPAlMOHHbIA
MITAMIL.

3. IIOPSAIOK XPAHEHMS U YVTUIIU3ALIMU JOKYMEHTOB.

3.1. IlepBuuHBIE HOKYMEHTHI, 0rOBOpAa OKa3aHHsi BO3ME3IHBIX YCIYT, TOKYMEHTBI yUeTa BbLIauM
JIOKyMEHTOB 06 06pa3oBaHuy, IIOJICIKAT XPAHCHHIO B YUPEK/IeHUH He MeHee 60 Mecsnen

3.2. Benenue u yder OyXTranTepcKoi TOKYMEHTAIMH TPOU3BOJHT CTOPOHHSS OPTaHU3aIMs COIJTaCHO
noropopy 0/H 00 OkasaHwm ycuyr 1o oOpaboTKe MOKYMEHTOB, GOpMHpOBaHHIO OyXraaTepckodl u
cIaue HaJIoroBOM OTYETHOCTH TIPETIPHATHSL.

BEljaua MEepBHYHBIX JOKYMEHTOB, YYETHBIX DETHCTPOB, OYXTalTepCKHX OTYETOB M OalaHCOB U3
OyxranTepun H U3 OyXranTepud paGOTHHKaM JPYTHX CTPYKTYPHBIX MOJApPa3JCICHUH YUPEKIACHHUS,
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KaK TIPaBHJIO, HE MOMYCKAECTCA, a B OTACHBbHBIX CIIy4asXx MOXET IPOU3BOAUTECA TOJNBKO II0
pacnopspxenuto JTupexropa YUY ATIO «Ao6conror VI».

3.3. HacTosee MOIOKEHHE ONPEENSET CIIEAYIONIHE CPOKH XPAHEHUS JOKYMEHTOB:

3.3.1 VupeauTeabHEIE JOKYMEHTHI XPAHATCS OECCPOUHO.

3.3.2. JluiteH3un xpaHsaTes 6ececpodHo. ;

3.3.3. JleficTByromye MOKYMEHTBI MOIUIEKAT XPAHCHHIO JO HMX HCIHOIHEHHMS, 3aTeM IOJUIekar
Nepesayn 3aTeM MOIJIEKAT YTHIH3AIMH B 3aBHCHMOCTH OT MX HAa3HAYEHHS, COINIACHO HACTOSIIETO
[Monoxenus.

3.3.4. loroBopa 00 0OKa3aHHH BO3ME3/JHBIX YCIYT JOKHBI XPAHUTBCA 5 JIET.

3.3.5. JIOKYMEHTHI y4eTa BbIIa9H JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuM JOMKHBI XpaHUThCS 10 Jier.

3.3.6. TlepBuunbie ydeTHBIC MOKYMEHTBI, PELHCTPBI OYXTaNTEPCKOrO ydeTa H GyXramTepekas
OTYETHOCTH XPAHSATCS B TEYEHHE NEPHOja, KOTOPhIH YCTAHOBICH B COOTBCTCTBHH ¢ IPABHIIAMH
OpraHM3alHUy TOCYAapCTBEHHOIO apXMBHOTO fejla, HO He MeHee 5 et (myHKT 1 crareu 17 3akona o
OyxranrepckoM yuere)

3.4. B ciyuae Tiponak HTH IMOeNH HepBAYHBIX JOKyMeHTOB jupextop UYJIIIO «A6comor YII»
Ha3HA4YaeT IIPHUKAa30M KOMHCCHIO IO PACC/ICIOBAHMIO IIPUIUH MPOTIAKH, THOEITH.

Pesynbrarel paboThl KOMHCCHH O(OPMISIOTCS aKTOM, KOTOPBIA yTBEPKIACTCA PYKOBOIHTEIEM
OPEANPUATHS, YIpeXkIeHH. Koy akTa HalpaBIseTcs BHIIIECTOSIIEN OpraHu3aIi.

3.5. JlokyMeHThI He yKa3aHHBIE B TIepeUHe TOKYMEHTOB NOAJIERKAT YTHIN3AIUH 110 HCTEUeHHH 12
MECAIECB ¢ MOMEHTA UX UCIOJTHEHHUS.

3.6. spsATHE NEPBUYHBIX TOKYMEHTOB, YUETHBIX PETHCTPOB, OYXTalITEPCKHX OTYETOB H 6ATAHCOB
MOXET MPOH3BOUTECS TOIBKO OpraHaMu JO3HAHUS, IPEIABAPUTEIBHOTO CIICACTBYS, IPOKYPATYPhI U
CyZaMH Ha OCHOBAHHH IIOCTAHOBJIEHHS 3THX OPraHoB B cooTBeTcTBHU ¢ YK P®. Usnarue
oopmILsIeTes IIPOTOKOIIOM, KOIHS KOTOPOTO BPYYaeTest MO/l PACIHCKY COOTBETCTBYIOIIEMY
JIOJZKHOCTHOMY JIHILY ITPEAIPHSATHS, YIPESHKICHHUSL.

C paspemeHns U B IPHCYTCTBUH TIPEICTABUTE/EH OPraHOB, IPOM3BOIANINX H3BITHE,
COOTBETCTBYIOIIKE JIOJKHOCTHBIE JIMIA PEAIPHUATHS, YIPEXKIACHIS MOTYT CHATh KOTIHH C
H3BIMAEMBIX TIOKYMEHTOB € YKa3aHHEM OCHOBAaHHH H IaThl HX H3BSITHSL.

Ecnu u3pmvarores He00hOpMICHHEIE TOMA JOKYMEHTOB (He MOUIUTHIE, He TPOHYMEPOBAHHEIE H T.
1), TO € pa3pelienus U B IPHCYTCTBHY IIPE/ICTABHTENEH OPraHoB, IIPOM3BOALINX H3BITHE,
COOTBETCTBYIONIHE JTOIDKHOCTHBIE JIAIA YUPEKIEHUSA MOTYT 100)OPMHTE 3TH TOMA (C/IENATh OIUCH,
IIPOHYMEPOBATh JIUCTHI, IPOIIHYPOBATh, OII€YaTaTh, 3aBEPUTH CBOCH MOIKACKHIO, MIEYATHIO).






